
www.lehner-beton.at/jobsJosef LEHNER GmbH, 3300 Amstetten

BACKOFFICE (m/w/d)

Ihr Aufgabengebiet

•  monatliche Datenaufbereitung und –erfassung  
 für Auswertungen aus der Produktion

•  Vorbereitung der laufenden Fakturierung 
 (Lieferscheinerfassung, Belege sortieren, ...)

•  kontinuierliche Stammdaten– und Dokumentenpflege
•  Führung und Organisation der Ablage und Wiedervorlage
•  Unterstützung des gesamten Teams der Buchhaltung und  

 der Geschäftsleitung in organisatorischen und 
 administrativen Belangen

Werde ein Teil von uns!

Wir sind ein traditionsreiches, familiengeführtes Bauunternehmen mit  
eigenem Fertigteil- und Transportbetonwerk und zählen zu den gut  
geführten mittelständischen Betrieben im österreichischen Zentralraum.  
Zur Unterstützung unseres motivierten Teams in Amstetten suchen wir Ver-
stärkung für unser

Ihr Profil

•  kaufmännische Ausbildung 
•  grundlegende EDV-Kenntnisse 
•  freundliches und offenes Auftreten 
•  Genauigkeit
•  Zuverlässigkeit
•  Teamplayer
•  unternehmerisches Denken

Der für diese Position vorgesehene Jahresbezug beträgt € 28.200 brutto 
(Vollzeit; Verhandlungsbasis; Überzahlung nach Erfahrung möglich). Wir 
bieten auf jeden Fall eine marktkonforme Bezahlung in Abhängigkeit von 
Qualifikation und Berufserfahrung. 

• Teilzeitanstellung

• Urlaub im Sommer

• geregelte Arbeitszeiten

• überdurchschnittliche 
 Verdienstmöglichkeiten

• moderne Arbeitsgeräte 
   (Laptop, Smartphone, ...)

• private Preisvorteile bei  
 ausgewählten Händlern

• E-Bike Leasing

• Weihnachtsprämie

• Jobsicherheit in einem 
 stabilen Familienunternehmen

WIR BIETEN
MEHR. 

Die vollständige Auflistung aller 
Benefits finden Sie online.


